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PRZEDSIEBIORSTWO
Gospodarki Komunalnej Spéika z o.0.

22-300 Krasnystaw, ul. Piekarskiego 3
tel. (82) 576 23 76, fax (82) 576 68 30
NIP 564-00-04-334

Znak sprawy: 06/Z0/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

po zmianie z dn. 07.04.2020r.

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn.:

»Sukcesywna dostawa artykutow biurowych, papieru oraz materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Przedsiebiorstwa
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Krasnymstawie”

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spotka z 0.0. w Krasnymstawie zaprasza do sktadania
ofert w prowadzonym postepowaniu o udzielenie ww. zaméwienia
o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro.

ZATWIERDZAM

PREZES ZARZADU
e
Gy .
................................. nfgrinz. Andrzej Kmicic

Podpis i pieczec i{[ertj'ﬁmika Zamawiajqcego



»Sukcesywna dostawa artykuléw biurowych, papieru oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek
i urzadzen wielofunkcyjnych dla Przedsi¢biorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Krasnymstawie”

4.2

INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spétka z o.o.

ul. Piekarskiego 3; 22-300 Krasnystaw

tel. (82) 576 23 76, fax (82) 576 68 30,

NIP 564-00-04-334, REGON 110084530, BDO 000001724
www.pgkkrasnystaw.pl; e-mail: pgk.krasnystaw@pro.onet.pl
godziny pracy: od poniedziatku do pigtku — godz. 7%°- 15%°

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia prowadzone jest w formie zapytania
ofertowego, na podstawie Zarzadzenia Nr 4/2016 Prezesa Zarzadu Przedsiebiorstwa Gospodarki
Komunalnej Spdétka z 0.0. w Krasnymstawie z dnia 15 wrzesnia 2016 r., w sprawie ustalenia zasad, form
i trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej Spétka z 0.0. w Krasnymstawie, dostepnego na stronie
internetowej Zamawiajgcego pod adresem: https://pgkkrasnystaw.bip.lubelskie.pl.

W postepowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 pdzin. zm.).

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Zapytaniem ofertowym zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

Zapytanie ofertowe wraz ze wszystkimi Zatgcznikami (zwane dalej ,Zapytaniem ofertowym”) oraz
ewentualnymi péZniejszymi zmianami stanowi integralng catos¢. Wykonawca zobowigzany jest do
doktadnego zapoznania sie z trescig Zapytania ofertowego. Tres¢ ztozonej oferty Wykonawcy musi
odpowiadac¢ tresci Zapytania ofertowego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych, papieru oraz materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Przedsiebiorstwa Gospodarki
Komunalnej Sp. z 0.0. w Krasnymstawie, realizowana w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
Gtéwny kod CPV: 30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe
30197000-6- Drobny sprzet biurowy
30197630-1- Papier do drukowania
30197644-2- Papier kserograficzny
30125110-5- Tonery do drukarek laserowych/faksow

Rodzaj zamdwienia: dostawy.
Zakres zamdwienia:

Szczegdtowy wykaz poszczegdlnego asortymentu wchodzgcego w zakres zamdwienia zawarty jest
w ,Wykazie asortymentu” - Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy informuje, ze podane w ,Wykazie asortymentu” (Zatacznik nr 1) ilosci artykutow
biurowych/papieru/materiatéw eksploatacyjnych sg wielkosciami oszacowanymi z nalezytg
starannoscig (na podstawie zuzycia w roku poprzednim oraz prognozowanego zapotrzebowania
w okresie obowigzywania umowy) jednakze dane te majg charakter orientacyjny (stuzacy do obliczenia
ceny oferty oraz poréwnania ofert) i mogg ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) w zaleznosci od
aktualnych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega, ze umowa bedzie realizowana zgodnie
z aktualnym zapotrzebowaniem do wysokosci zabezpieczonych w umowie srodkéw, z zastrzezeniem
»prawa opcji”, o ktérym mowa w pkt. 4.6 Zapytanie ofertowego. W przypadku zakupu poszczegdlnych
artkutéw biurowych/papieru/materiatow eksploatacyjnych w ilosciach mniejszych niz okreslone
w Zataczniku nr 1 Wykonawcy z tego tytutu nie przystuguje w stosunku do Zamawiajgcego zadne
roszczenie.
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W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany asortymentu

wymienionego w Zatgczniku nr 1 na rzecz innego — niewymienionego w ,Wykazie asortymentu”

(Zatacznik nr 1), a wchodzacego w zakres zaméwienia i bedacego w ofercie Wykonawcy. W takim

przypadku Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu ceny zamawianego

asortymentu przed rozpoczeciem realizacji zamdwienia, celem zaakceptowania przez Zamawiajacego,

z zatozeniem, ze cena za wskazany asortyment nie moze by¢ wyzsza niz wskazana w przekazanym

Zamawiajgcemu katalogu produktéw dostepnych w ofercie Wykonawcy.

Zmiany asortymentu (w tym zmiany ilosciowe) bedg odbywaty sie z zachowaniem ogdlnej wartosci

umowy, tzn. do wysokosci zabezpieczonych w umowie $Srodkéw, z zastrzezeniem ,prawa opgcji”,

o ktérym mowa w pkt. 4.6 Zapytania ofertowego.

Wykonawca w dniu podpisania umowy zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu aktualnego

katalogu (wraz z aktualnym cennikiem) produktéw dostepnych w ofercie Wykonawcy. Zamawiajgcy

dopuszcza réwniez mozliwos¢ wskazania przez Wykonawce adresu strony internetowej, na ktorej

bedzie dostepny ww. katalog wraz z cennikiem.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z tzw. ,,prawa opcji”

polegajacego na ewentualnym:

o zwiekszeniu ilosci poszczegdlnych rodzajéw asortymentu wymienionych w ,,Wykazie asortymentu”
(Zatacznik nr 1) — stanowigcych przedmiot zamowienia podstawowego;

i/lub

o zakupie asortymentu - niewymienionego w ,Wykazie asortymentu” (Zatacznik nr 1),
a wchodzacego w zakres zamodwienia i bedgcego w ofercie Wykonawcy.

do 30 % tacznej wartosci brutto umowy.

Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego bedzie mégt skorzysta¢ w ramach realizacji

umowy. W przypadku nieskorzystania z prawa opcji, Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne

roszczenia.

Prawo opcji realizowane bedzie na nastepujacych zasadach:

a) Zamawiajacy bedzie mégt skorzystac z prawa opcji:

- w sytuacji, gdy: wykorzystane zostang ilosci pierwotnie przewidziane dla poszczegdlnych pozycji
przedmiotu zamodwienia podstawowego lub/i gdy w zwigzku z aktualnymi potrzebami
Zamawiajgcego pojawi sie koniecznos$¢ zakupu innego asortymentu (wchodzacego w zakres
zamowienia i bedgcego w biezgcej ofercie Wykonawcy), a niewymienionego w ,Wykazie
asortymentu” (Zatacznik nr 1)

- w okresie nieprzekraczajagcym terminu, na ktory zostata zawarta umowa

b) prawo opcji realizowane bedzie na takich samych warunkach jak zaméwienie podstawowe;

c) w przypadku zwiekszenia ilosci poszczegdlnych rodzajow asortymentu wymienionego w , Wykazie
asortymentu” (Zatgcznik nr 1) cena jednostkowa artykutéw biurowych/papieru/ materiatow
eksploatacyjnych do drukarek zamawianych w ramach prawa opcji bedzie identyczna jak dla
zamowienia podstawowego — okreslona w Formularzu oferty (Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego) ztozonym przez Wykonawce;

d) w przypadku dostawy asortymentu innego niz wymieniony w ,,Wykazie asortymentu” (Zatacznik nr
1), a wchodzacego w zakres zamédwienia i dostepnego w ofercie Wykonawcy — Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu ceny zamawianego asortymentu przed
rozpoczeciem realizacji zamowienia, celem zaakceptowania jej przez Zamawiajacego,
z zastrzezeniem, ze cena za wskazany asortyment nie moze byé wyzsza niz wskazana w przestanym
cenniku.

e) warunkiem skorzystania z prawa opcji jest ztozenie przez Zamawiajgcego oswiadczenia woli
o skorzystaniu z prawa opcji — skorzystanie z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy oraz nie
wymaga zawarcia aneksu.

Warunki realizacji zamowienia oraz pozostate wymagania:

Dostarczane w ramach realizacji zamowienia artykuty biurowe/papier/materiaty eksploatacyjne musza

by¢:

a) produktami dopuszczonymi do uzytku, tzn. posiada¢ wszelkie wymagane prawem
dokumenty/atesty/certyfikaty;
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b) fabrycznie nowe, nieuzywane, wolne od wad technicznych i prawnych, wysokiej jakosci
i pochodzi¢ z biezgcej produkcji. Jakos¢ dostarczanego towaru powinna odpowiadaé pierwszej
klasie jakosci dla danego rodzaju asortymentu;

c) ponadto, materiaty eksploatacyjne (tonery, tusze) muszg posiadac naniesiony na opakowaniu opis
jednoznacznie identyfikujgcy produkt oraz jego wydajno$é, znak firmowy producenta, kod
produktu, typ oraz model sprzetu, do ktdrego materiat jest przeznaczony oraz termin waznosci.
Zamawiajacy ze wzgleddw technicznych (w przypadkach okreslonych w ,,Wykazie asortymentu” —
Zatacznik nr 1) wymaga toneréw/tuszy oryginalnych (wyprodukowanych przez producenta
urzadzenia), nieregenerowanych.

d) materiaty z kazdej dostawy muszg mie¢, co najmniej 12 miesieczny okres przydatnosci do uzytku,
liczac od dnia odbioru przez Zamawiajacego;

Odpowiedzialnos¢ za jakos$¢, w tym przydatnosé dostarczonego asortymentu do uzycia/zastosowania

oraz za terminowos$¢ dostaw ponosi Wykonawca.

Dostawy przedmiotu zamdwienia realizowane beda sukcesywnie w oparciu o biezgce czastkowe

zlecenia zakupu sktadane Wykonawcy przez Zamawiajgcego za posrednictwem telefonu, faksu lub

poczty elektronicznej. Wielko$¢ i zakres rzeczowy dostawy beda kazdorazowo okreslane przez

Zamawiajgcego przy sktadaniu zamédwienia.

Wykonawca ma obowigzek dostarcza¢ zamawiany asortyment sukcesywnie w ilo$ciach zamoéwionych

przez Zamawiajgcego.

Przedmiot zamodwienia bedzie dostarczany staraniem i na koszt Wykonawcy, w terminie

do 3 dni roboczych —liczac od daty otrzymania zamdwienia; do siedziby Zamawiajacego zlokalizowanej

pod adresem: ul. Piekarskiego 3, 22-300 Krasnystaw — pokdj nr 6 ,,Sekretariat” (I pietro); w dni robocze
od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 73° do 14%°. Za dni robocze nie uznaje sie dni ustawowo
wolnych od pracy oraz sobét.

Jako termin realizacji dostawy czesciowej Zamawiajagcy rozumie dzied dostawy produktéw

kompletnych pod wzgledem ilosci i asortymentu do siedziby Zamawiajacego.

Niezwtocznie po otrzymaniu dostawy Zamawiajacy dokona odbioru ilosciowego i jakosciowego

przedmiotu zamdwienia, chyba ze stwierdzenie ztej jakosci lub ilosci dostarczonego towaru bedzie

mozliwe dopiero po otwarciu opakowania.

Dowodem zrealizowania dostaw bedzie pisemne potwierdzenie na kazdorazowo dostarczonej

fakturze, dokonane przez upowaznionego Przedstawiciela Zamawiajgcego.

Rozliczenie zobowigzan wynikajacych z tytutu realizacji przedmiotu zamodwienia odbywac sie bedzie na

na podstawie faktur czesSciowych wystawionych kazdorazowo zgodnie z iloscia i rodzajem

dostarczonego asortymentu po cenach jednostkowych okreslonych w Formularzu oferty ztozonym
przez Wykonawce.

Pfatnosci naleznosci z tytutu realizacji dostaw przedmiotu zamdwienia dokonywane bedy przez

Zamawiajgcego w formie przelewu bankowego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze

w terminie 21 dni — liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawione] przez

Wykonawece faktury.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku dostawy artykutdow biurowych/papieru/materiatow

eksploatacyjnych niespetniajacych warunkéw okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym lub

niezgodnych z ofertg Wykonawcy lub niezgodnych ze ztozonym zaméwieniem czastkowym,

Zamawiajacy niezwtocznie wezwie Wykonawce do podjecia odpowiednich dziatan majgcych na celu

prawidtowq realizacje zamdwienia. W przypadku ujawnionych wad Wykonawca zobowigzany jest do

odebrania wadliwego towaru i dostarczenia towaru zgodnego z umowa/ zamdwieniem nastgpi

w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze — liczac od daty zgtoszenia, na koszt i staraniem Wykonawcy.

Za dni robocze nie uznaje sie dni ustawowo wolnych od pracy oraz sobét. Wezwanie Wykonawcy do

podjecia dziatan nie zawiesza biegu terminu realizacji zamdwienia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o

mozliwos¢ dostawy materiatéw innych od wskazanych w ,Wykazie asortymentu” podajgc

uzasadnienie faktyczne. Towary podlegajgce zmianie powinny by¢ nie gorsze od wykazanych

w ,Wykazie asortymentu” tzn. muszg spetnia¢ wszelkie parametry techniczne, jakosciowe,

funkcjonalne.
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Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ przedmiot zamdwienia na czas przewozu do

Zamawiajgcego. Do czasu odbioru przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajgcego ryzyko wszelkich

niebezpieczenstw zwigzanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utratg przedmiotu zamdéwienia ponosi

Wykonawca.

Koszty dostawy artykutéw biurowych/ papieru/ materiatéw eksploatacyjnych do Zamawiajgcego

(w tym: opakowania, oznakowania, zatadunku, transportu, ubezpieczenia, roztadunku, wniesienia do

siedziby) w catosci ponosi Wykonawca.

Wykonawca zagwarantuje dostarczenie przedmiotu zamdéwienia w opakowaniach zabezpieczonych

w sposdb uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigcy przed uszkodzeniem.

Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie sprzetu - niezaleznie od tego

czy sprzet jest objety gwarancjg producenta, czy jest w okresie pogwarancyjnym - spowodowane

uzywaniem dostarczonych materiatéw eksploatacyjnych (toneréw, tuszy).

a) W przypadku awarii lub uszkodzenia sprzetu, ktérych przyczyng bedzie uzycie dostarczonych
materiatéw eksploatacyjnych innych niz oryginalne, Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu
kosztow naprawy. W przypadku, jezeli czas naprawy uszkodzonego sprzetu przekroczy 72
godziny od momentu zgtoszenia, Wykonawca bedzie zobowigzany do nieodptatnego
dostarczenia na czas naprawy innego, nie gorszego sprzetu wraz z materiatami
eksploatacyjnymi.

b) Jezeli w trakcie umowy dostarczone tonery, tusze:

— beda wykonywa¢é razgco mniejszg od podanej przez Wykonawce liczbe wydrukow;

— wystgpig objawy wadliwej pracy urzadzenia (gtosna praca, wylewanie sie tuszu itp.);

— wystgpig objawy wadliwej jakosci wydrukéw (zabrudzenia, smuzenia, niewtasciwa
kolorystyka, itp.)

Zamawiajgcy ma prawo zwrotu ww. toneréw/tuszy.

W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia materiatéw eksploatacyjnych

(tonerdw, tuszy) zgodnie z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym w terminie do 3 dni

roboczych od daty otrzymania reklamaciji.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zaoferowania w ofercie regenerowanych materiatéw

eksploatacyjnych (tonerdéw, tuszy), tj. takich, ktére wytworzono przez samo uzupetnienie $rodka

drukujacego lub z pominieciem procesu produkcyjnego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé ztozenia ofert réwnowaznych dla artykutéw biurowych/ papieru/
materiatéw eksploatacyjnych (toneréw) wskazanych w Wykazie asortymentu, ktére zostaty opisane
poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia i wskazaniu takiemu towarzyszy
okreslenie ,,lub réwnowazne”.

W przypadku oferowania przez Wykonawce produktu réwnowaznego do wymaganego przez
Zamawiajgcego ciezar udowodnienia réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy.

W przypadku materiatdw eksploatacyjnych tj. toneréw i tuszy - przez produkt réwnowaziny
Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest zamodwiony (niepowodujgcy
jego uszkodzen ani zaktécen w pracy) o parametrach i standardach jakosciowych takich samych badz
lepszych (pojemnos¢ tonera, wydajnos¢ i jakos¢ wydruku) w stosunku do materiatéw oryginalnych
(pozadanych przez Zamawiajgcego). Jednoczesnie musi on by¢ nieregenerowany, niereprodukowany
oraz nieposiadajgcy elementdw z recyklingu ani elementdw wczesniej uzywanych Ilub
modyfikowanych. W przypadku zaoferowania produktéw réwnowaznych Wykonawca obowigzkowo
musi przedstawi¢ doktadny opis oraz wskaza¢ do jakiego urzadzenia jest on przeznaczony. Produkt
rownowazny winien by¢ oznaczony zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt. 5.1 lit c.

W przypadku artykutéw biurowych/papieru poprzez produkt réownowazny nalezy rozumieé produkt
(artykut biurowy/papier) o parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych réwnych lub
lepszych od podanych w opisie przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza wytgcznie rozliczenia w PLN. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczerh w walutach
obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia
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TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA | WARUNKI GWARANCII

Termin realizacji zamdwienia — realizacja dostaw bedzie nastepowata sukcesywnie w okresie 12
miesiecy liczac od daty podpisania umowy lub do wyczerpania srodkdw przeznaczonych na realizacje
zamowienia

Zamawiajagcy wymaga, aby na dostarczone artykuty biurowe/papier/ materiaty eksploatacyjne
Wykonawca udzielit gwarancji nie krdtszej niz udzielona przez producenta z zastrzezeniem, ze w dniu
odbioru przez Zamawiajgcego termin przydatnosci do uzytku zaoferowanych produktéw bedzie nie
krétszy niz 12 miesiecy.

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

Nie podlegaig wykluczeniu z niniejszego postepowania. Z postepowania o udzielenie zamdwienia

wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy:

a) wyrzadzili szkode Zamawiajacemu na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
0 udzielenie zamdwienia;

b) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

c) nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia;

d) nie zgodzili sie na przedtuzenie terminu zwigzania z oferta.

Spetniajg minimalne warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy nie precyzuje szczegdétowych wymagan w zakresie spetniania ww. warunkéw udziatu
w postepowaniu. Zamawiajacy uzna za spetnione powyzisze warunki na podstawie o$wiadczenia
ztozonego przez Wykonawce zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

W celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

z postepowania Wykonawca powinien przedtozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty:

a) Wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
i oSwiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu - wzdr stanowi Zatacznik nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

b) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA ztozYyC
WYKONAWCY WRAZ Z OFERTA

Wypetniony i podpisany Formularz oferty - Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu - wg Zatgcznika nr 3 niniejszego Zapytania ofertowego.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Petnomocnictwo, jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, okreslajgce zakres umocowania,
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy — oryginat lub kopia (odpis)
poswiadczona (-y) notarialnie (jezeli dotyczy).

Uwaga:

Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, ztozonych wraz z oferta.
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VIl. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o oznaczony okres.

whNe

VIIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania oferty w postaci elektronicznej.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza Oferty, stanowigcym Zatacznik nr 2 do

niniejszego Zapytania ofertowego, uwzgledniajagc wszystkie jego zapisy. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w przedmiotowym postepowaniu.

4. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oswiadczeniami powinna by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.

5. Wymaga sie aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty kolejno ponumerowane oraz

parafowane. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby lub 0séb uprawnionych.

6. Wymaga sie aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty ztgczone w sposéb trwaty,
zapobiegajacy dekompletacji zawartosci oferty;
7. Oferta oraz jej Zataczniki wymagaja podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferte
podpisze osoba, ktéra nie figuruje w rejestrze lub ewidencji, to do oferty winno zosta¢ dotgczone
petnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczed woli w imieniu
Wykonawcy (w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii);

8. Jesli oferta zawiera dokumenty, co do ktérych Wykonawca zastrzegt, ze nie moga by¢ ujawnione,
woweczas oferta powinna by¢ sporzadzona w taki sposdb, by Zamawiajgcy mogt udostepnic tylko te,
ktore moga by¢ ujawnione. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, powinien wskaza¢
w sposdéb nie budzacy watpliwosci, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca powinien réwniez wykazaé, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 p0z.1010,1649). Powyzsze informacje muszg by¢ oznaczone klauzulg:
yInformacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 poz.1010, 1649)”.

9. Zamawiajacy zaleca, aby te dokumenty byly trwale, oddzielnie spiete.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.

11. Wykonawca zamieszcza oferte wraz z zatgcznikami w zamknietej kopercie oznaczonej nazwa

i adresem Wykonawcy i Zamawiajgcego oraz opisang w nastepujgcy sposob:

.......................................... Przedsiebiorstwo Gospodarki

Nazwa i adres Wykonawcy Komunalnej Sp. z 0.0. w Krasnymstawie
ul. Piekarskiego 3
22-300 Krasnystaw

OFERTA
»Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych, papieru oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek
i urzagdzen wielofunkcyjnych dla Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp.z 0.0.”
- nr sprawy: 06/Z0/2020

nie otwiera€ przed 16.04.2020r. godz. 12:30
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12.

13.

IX.

Przed terminem sktadania ofert Wykonawca moze zmienic lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte.
Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu ofert powinny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skfadania ofert.
Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”. Do pisma o zmianie lub wycofaniu
oferty musi by¢ zatagczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby podpisujgcej informacje do
reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zobowigzany jest udzielié wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, do ktérych zostato skierowane niniejsze Zapytanie ofertowe, bez ujawniania
zrédet zapytania lub zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej udostepnione jest Zapytanie
ofertowe.
W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy oraz Wykonawcy beda przekazywaé - pisemnie, za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postfanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
Pytania nalezy kierowaé na adres:

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spétka z o.0.

ul. Piekarskiego 3, 22-300 Krasnystaw

tel. (82) 576 -23-76, Fax: (82) 576-68-30,

e-mail: pgk.krasnystaw@pro.onet.pl
Osobami uprawnionym do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:
a) Katarzyna Krdl w zakresie przedmiotu zaméwienia - tel. (82) 576 23 76
b) Justyna Pacan w zakresie procedury postepowania — tel. (82) 576 39 21

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego
e pod adresem:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spétka z 0.0.,
ul. Piekarskiego 3, 22-300 Krasnystaw,
e w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 16.04.2020r. do godziny 12:00.

UWAGA: W przypadku sktadania oferty przez Wykonawce osobiscie - Wykonawca ma mozliwosc
wrzucenia oferty zamieszczonej w zamknietej kopercie opisanej w sposdéb wskazany w pkt. VIII ust.
11 Zapytania ofertowego - do Skrzynki umieszczonej przy wejsciu do siedziby Zamawiajgcego,
ul. Piekarskiego 3, 22-300 Krasnystaw.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego,
e pod adresem:
Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Spétka z 0.0.,
ul. Piekarskiego 3, 22-300 Krasnystaw, pokdj nr 9 (Il pietro).
e termin otwarcia ofert: w dniu 16.04.2020r. godzina 12:30.

Zamawiajgcy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert. ”
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Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczyé na
realizacje niniejszego zamdwienia. Ponadto podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy
Wykonawcéw, adresy a takze informacje dotyczace ceny ztozonych ofert
Po zakonczeniu czesci jawnej, oferty zostang sprawdzone przez Komisje - podczas niejawnego
posiedzenia - pod wzgledem zgodnosci z trescig Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej
oferty. Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw lub, ktérzy ztozyli dokumenty
zawierajace btedy do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cene nalezy podaé¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.
Cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania oraz obejmowa¢ wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT

Jedynym kryterium oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu, ktérym bedzie sie kierowat
Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej jest ,cena oferty ” .
Do oceny kryterium ,,cena oferty” bedzie brana pod uwage cena ofertowa brutto zaoferowana przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do Zapytania).
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spetnia wszystkie wymagania okreslone
w Zapytaniu ofertowym oraz ztozy oferte z najnizsza cena.
Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej nie bedzie mozliwy z uwagi na fakt, iz dwdch lub wiecej
Wykonawcéw ztozyto oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcédw do ztozenia
ofert dodatkowych w wyznaczonym przez niego terminie. Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi — pisemnie, poprzez
ogltoszenie na stronie internetowej Zamawiajgcego, Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty
w przedmiotowym postepowaniu, wskazujgc imie i nazwisko/ nazwe firmy oraz adres/siedzibe
Wykonawecy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg oraz podajac uzasadnienie wyboru
przedmiotowej oferty.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany jest w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, podpisa¢ umowe o tresci okreslonej w Zatgczniku nr 4 —
Wzdér umowy.
Jezeli wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy Zamawiajacy moze dokonaé ponownego
wyboru oferty sposrdéd nieodrzuconych ofert, wytacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,
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XV.

XVI.

e) Wykonawca nie zgodzit sie w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie na poprawienie omytek
w tresci oferty,

f)  zawieraistotne i niemozliwe do korekty btedy w obliczeniu ceny,

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Jednoczesnie z wynikami postepowania Zamawiajgcy informuje Wykonawce, ktérego oferta zostata
odrzucona, o odrzuceniu oferty podajac przyczyny jej odrzucenia.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadkach gdy:

e nie wptyneta co najmniej jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zamodwienia, chyba Zze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze réwniez zamknga¢ postepowanie bez wybierania ktérejkolwiek z ofert. W takim

przypadku o zamknieciu postepowania Zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie wszystkich

Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadamia jednocze$nie wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Umowa w sprawie niniejszego zamowienia zostanie zawarta w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci - zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Miejsce i termin podpisania umowy, zostang wskazane Wykonawcy, w odrebnym pismie.
Zamawiajacy dopuszcza podpisanie umowy korespondencyjnie.

Zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty mozliwa jest w przypadkach i na
zasadach okreslonych w Zatgczniku nr 4 —Wzér umowy.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie Zamdwienia,
Zamawiajacy wymaga, aby przed zawarciem umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia
publicznego, zostata mu doreczona umowa regulujgca wspotprace tych Wykonawcow.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH — KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE LNr 119, s. 1) - zwanego w dalszej czesci
,RODO” informujemy, ze:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
Spétka z 0.0. w Krasnymstawie, ul. Piekarskiego 3, 22-300 Krasnystaw, NIP 564-00-04-334, REGON
110084530, tel.: (82) 576-23-76.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, ktérego funkcje w PGK Sp. z 0.0. w Krasnymstawie petni Pani Aleksandra Jarocka, kontakt:
adres e-mail: aleksandra.jarocka@chi24.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego — znak sprawy: 06/20/2020.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym w na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa zostanie udostepniona dokumentacja ww. postepowania.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia ww. postepowania o
udzielenie zamdwienia oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami o archiwizacji.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, przy czym konsekwencjg niepodania
okreslonych danych osobowych bedzie brak mozliwosci wziecia udzialu w przedmiotowym
postepowaniu.
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7) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, stosownie do
art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
e prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym wynikajgcym
z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

XVIl.  WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zatacznik nr 1 — Wykaz asortymentu

2. Zatgcznik nr 2 — Formularz oferty

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw wykluczenia z postepowania

4. Zafacznik nr4— Wzdér umowy

5. Zafacznik nr 5— Wykaz asortymentu w wersji Excel (pomocniczo)
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